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			Objetivo del libro

			El objetivo de este libro es enseñar Illustrator de una manera rápida, fácil y clara, partiendo desde cero y aumentando poco a poco la dificultad de las operaciones hasta dominar completamente su magia. Empezaremos con conocer la interfaz del programa y familiarizarnos con las operaciones más básicas. Gradualmente nos introduciremos en el color, las herramientas de pintura, el tratamiento de texto, la organización de la ilustración, los efectos especiales. La dificultad irá aumentando progresivamente, pero también la diversión, porque todos los conocimientos se mezclan para dar lugar a diseños más complejos y más gratificantes para nuestra creatividad. Finalmente, después de conocer en profundidad cómo funciona Illustrator, examinaremos su relación con otros programas y las posibles salidas de las ilustraciones realizadas (impresión, exportación y web). 

			Para aprender a fondo el programa y aprovechar toda la potencia de sus herramientas, lo más importante es practicar. Solo cuando consigas «pensar en Illustrator» podrás sacarle todo el jugo creativo que ofrece el programa. Por esta razón esta guía tiene un enfoque eminentemente práctico, donde los conceptos teóricos se alternan con numerosos ejemplos prácticos. Al final de cada capítulo, encontrarás ejercicios prácticos presentados paso a paso para reforzar los conocimientos explicados. Recuerda que cuanto más practiques, más fácil te resultará usar las herramientas de forma conjunta.

			¿Necesitas conocimientos previos?

			No es necesario tener ningún conocimiento previo en Illustrator ni en conceptos de diseño o de ilustración. Solo se requieren nociones mínimas del sistema operativo (Windows o Macintosh), saber realizar operaciones básicas como instalar un programa, abrirlo, utilizar los menús y los comandos, saber crear una carpeta, guardar un archivo y navegar por internet.

			Windows y Macintosh

			Illustrator funciona exactamente de la misma manera en Macintosh y en Windows. Solo cambian las teclas que se utilizan junto con las herramientas: 

			•La tecla Alt del sistema operativo Windows corresponde a la tecla Opción del sistema operativo Mac.

			•La tecla Ctrl en Windows corresponde a la tecla Comando en Mac. 

			En este libro hemos optado por indicar solo las combinaciones de tecla para Windows. Los usuarios Mac simplemente deben sustituir «tecla Alt» por «tecla Opción» y «tecla Ctrl» por «tecla Comando». En los casos puntuales, donde el programa presenta alguna diferencia más en su uso entre las dos plataformas, lo hemos indicado entre paréntesis. 

			RECUERDA:


			
La tecla «Alt» de Windows corresponde a la tecla «Opción» en Mac y la tecla «Ctrl» a la tecla «Comando».

			

			Menú contextual y atajos de tecla

			En Illustrator, como en todos los programas, los comandos se pueden activar rápidamente con atajos de tecla que se indican al lado de cada comando en los menús. Te irás familiarizando poco a poco con los comandos y la memorización del atajo de tecla se producirá automáticamente con el uso del programa. Además, cuando ya seas un maestro en el manejo de Illustrator, podrás incluso asignar tus propias combinaciones de tecla con el comando Edición>Métodos abreviados de teclado. Por esta razón y para no entorpecer la lectura de la guía, hemos optado por no indicar los atajos de tecla.

			[image: ]

			Figura 1. Atajos de tecla.

			Otra manera de acelerar el trabajo es con el menú contextual, que se activa presionando el botón derecho del ratón al hacer clic sobre un lugar o un objeto (en Macintosh, si no tienes un ratón con botón derecho, pulsa la tecla Control) que permite activar rápidamente los menús relativos a cada situación. Pero no es tan importante preocuparse por los métodos veloces. La necesidad de trabajar más rápidamente nace sola, conforme se va dominando el programa.
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			Figura 2. Menú contextual.

			Ayuda en línea

			Illustrator pone a nuestra disposición una ayuda en línea que ofrece una extensa información sobre todas las herramientas, paneles y comandos del programa y que podemos consultar en cualquier momento. En la parte superior derecha de la ventana del documento se encuentra un buscador (con el icono de una pequeña lupa). Al hacer clic en él, se abre el nuevo panel Descubrir donde puedes teclear cualquier duda sobre el uso de Illustrator y la respuesta aparecerá en el mismo panel con enlaces a la Guía de usuario de Illustrator. Esta operación se puede realizar también con el comando Ayuda>Ayuda de Illustrator o pulsando la tecla F1. 

			Tutoriales

			Adobe ofrece una serie de tutoriales y de cursos para aprender el programa a los que se accede con el comando Ayuda>Tutoriales o en la sesión Tutoriales del panel Descubrir. En el menú Nivel de competencia es posible elegir el nivel de dificultad: Principiante o Experimentado. Los tutoriales se abren en el mismo panel donde se encuentran las instrucciones paso a paso, así como la posibilidad de descargar los archivos necesarios para realizarlos con el botón Get files. Están en inglés, pero, al activar el enlace Guía del usuario que se encuentra en la sesión Recursos del panel Descubrir, se accede al centro de Ayuda de Illustrator en el que se hallan algunos de estos tutoriales en lengua castellana. También hay una oferta de tutoriales en la aplicación Creative Cloud. Destacamos en particular los cursos disponibles haciendo clic sobre Diseño Gráfico, en la columna de la izquierda y después en Illustrator.
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			Figura 3. Cursos de Illustrator y tutoriales en Creative Cloud.

			Soporte técnico directo con la autora

			Si tienes cualquier duda sobre Illustrator o sobre alguna explicación de este manual, envía un correo a la autora a laura@equipocreativo.com o contáctala a través de su web (www.lauraapolonio.com) o de sus redes sociales (Instagram: @apolonio.laura, Twitter: @laurApolonio, Facebook: Laura Apolonio Art&Design).
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			Illustrator y Creative Cloud

			Adobe Illustrator es un potente programa de dibujo vectorial que ofrece numerosas herramientas para crear todo tipo de diseños e ilustraciones a nivel profesional. Desde el año 1987, fecha de su primer lanzamiento, Illustrator no ha parado de mejorar sus funciones. Ahora, en 2022, celebra su 35 aniversario. Esta nueva versión de Illustrator continúa el proyecto absolutamente revolucionario de Adobe Creative Cloud, con el que Adobe lanzó un modo totalmente nuevo de crear y de trabajar, que facilitó la interconexión global no solamente entre los distintos programas de la serie, sino también entre las personas que los utilizan, y así fomentó la generación de una comunidad de creativos en el mundo entero. Al unirnos a Creative Cloud, disponemos de la totalidad de los programas de Adobe (programas de diseño gráfico, maquetación, ilustración, animación, diseño web, producción de vídeo, etc.) y tenemos acceso inmediato a las actualizaciones, a los recursos en línea, a los tutoriales, a las fuentes tipográficas, al banco de imágenes de Adobe, etc.

			Creative Cloud, asimismo, se integra con Behance, la comunidad creativa más amplia que existe, donde podemos dar a conocer nuestro trabajo, compartir ideas, trucos, proyectos, etc., y recibir comentarios de creativos de todo el mundo. En el paquete está también incluido Adobe Portfolio con el que se crea fácilmente un portafolio profesional con una dirección web personalizada. Igualmente dispondremos de un espacio de almacenamiento en la nube para guardar nuestro trabajo y compartirlo fácilmente con colaboradores o clientes. Desde cualquier programa de Adobe podemos exportar nuestro trabajo e incluirlo en nuestro sitio de Behance y mantener así al día nuestro portafolio creativo.

			Dentro de Creative Cloud, Illustrator ocupa uno de los puestos más importantes: el del dibujo vectorial. Es una herramienta profesional imprescindible para realizar ilustraciones o cualquier tipo de diseño (diseño gráfico, de moda, de interiores, web, animaciones, cómics, etc.). Ofrece todo tipo de pinceles, colores, degradados, texturas, dibujo en perspectiva, efectos 3D y mucho más, añadido a un control totalmente profesional del color, de la tipografía y de la edición de textos. Su interfaz intuitiva y su facilidad de uso hacen que sea el programa preferido de todo creativo. No es solo una herramienta exclusiva para diseñadores e ilustradores, sino que, a menudo, representa el primer paso de una variedad de proyectos multidisciplinares (web, fotografía, vídeo, etc.).

			¿Qué es el dibujo vectorial?

			Cuando se dice que Illustrator es un programa vectorial, ¿qué significa exactamente? Las aplicaciones de diseño se dividen en dos grupos: los programas que crean imágenes de mapa de bits y los que dibujan ilustraciones vectoriales. Los programas vectoriales crean los elementos con curvas vectoriales, es decir, dibujan contornos y los rellenan de color. Por otra parte, los programas de mapa de bits crean imágenes por puntos (píxeles). Por ejemplo, un círculo rojo se representa en un programa vectorial con un trazado redondo relleno de color rojo, mientras que en un programa de mapa de bits se compone de una serie de puntos rojos que forman el círculo. 
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			Figura 1. Imagen vectorial (izquierda) e imagen en mapa de bits (derecha): al ampliarla se ven los puntos que la componen.

			La resolución de las imágenes se refiere al tamaño de los puntos que la componen y se mide en puntos por pulgadas: la cantidad de puntos en una pulgada (2,54 cm). Cuando la resolución es alta significa que hay muchos puntos en una pulgada y, por lo tanto, los puntos son pequeños. Por el contrario, si la resolución es baja, los puntos son grandes y la imagen aparece pixelada o con los bordes dentados, es decir, los puntos que la componen son tan grandes que se ven a simple vista.

			La resolución es un problema que solamente afecta a las imágenes de mapa de bits. Las imágenes vectoriales, al estar creadas con fórmulas matemáticas (vectores), se adaptan a la resolución del dispositivo final de salida (pantalla, impresora, filmadora) y no tienen una resolución determinada como las imágenes en mapa de bits que están formadas por puntos. Por esta razón, son imágenes que podemos ampliar a cualquier tamaño sin perder nunca calidad o nitidez. El formato vectorial permite crear archivos precisos, ligeros y versátiles que pueden adaptarse a cualquier soporte. El programa estrella del dibujo vectorial es Illustrator, así que aprender a manejarlo nos abre las puertas de la creatividad.

			Novedades de la última versión 

			Presentamos las novedades de Illustrator desde la versión de octubre 2021:

			3D y materiales

			El efecto 3D ha sido mejorado en sus funciones. El panel permite aplicar fácilmente efectos tridimensionales (Rotar, Girar, Extrusión), así como aplicar Iluminación y Sombras. Asimismo, podemos agregar texturas de materiales para dar un efecto más realista. El panel cuenta con una amplia selección de materiales y además es posible añadir los de Adobe Substance, un recurso de texturas para el diseño 3D que forma parte de Creative Cloud. Esta nueva función se encuentra todavía en modo Previsualización de tecnología, es decir, en fase de desarrollo, así que podría evolucionar y modificarse antes de llegar a su versión final. Adobe lanza nuevas funciones en esta modalidad para recibir los comentarios de los usuarios y poder perfeccionarlas mejor.
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			Figura 2. La nueva función 3D y materiales.

			Compartir para comentar

			Ahora hay un nuevo botón para compartir y comentar el trabajo que estamos realizando con colaboradores o clientes. El archivo se guarda en la nube en el espacio que Adobe pone a nuestra disposición. Illustrator genera un enlace que podemos copiar y enviar a las personas con las que queremos compartir el documento. Los colaboradores pueden acceder, ver el documento y dejar comentarios desde su ordenador, tableta o móvil. Los comentarios se visualizan en el nuevo panel Comentarios.
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			Figura 3. Trabajar en equipo con la nueva función Compartir documentos.

			Nuevo panel Descubrir

			Con el nuevo panel Descubrir se obtiene información sobre cualquier función de Illustrator con facilidad. Solo es suficiente teclear la operación o herramienta sobre la que queremos saber más y la respuesta se abre en el mismo panel. También ofrece tutoriales que podemos seguir paso a paso, así como vínculos a los recursos de Creative Cloud como la Guía del usuario, los Complementos, las imágenes de Adobe Stock y las fuentes tipográficas de Adobe Fonts (figura 4).

			Activación automática de fuentes no disponibles

			Al abrir un documento, Illustrator detecta automáticamente las fuentes no disponibles y las activa si son fuentes presentes en Adobe Fonts y, si no, las reemplaza con fuentes similares predeterminadas. Para que esta función esté disponible es necesario activarla con el comando Preferencias>Administración de archivos>Activación automática de Adobe Fonts. 
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			Figura 4. Nuevo panel Descubrir.
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			Figura 5. Seleccionar mismos atributos de texto.

			Seleccionar mismos atributos de texto

			Ahora es posible seleccionar rápidamente el texto según determinados atributos. El comando Seleccionar>Mismo ha sido ampliado con una nueva sección denominada Texto que permite seleccionar rápidamente atributos similares de texto, como el mismo tipo de fuente, de estilo, de tamaño y de color de relleno o de trazo (figura 5).

			Vincular archivos desde la nube

			Con el comando Archivo>Colocar>Abrir documento en la nube podemos importar imágenes de Photoshop que estén guardadas en la nube: de tal manera que, si las modificamos en Photoshop, se actualizan automáticamente en Illustrator. 

			Compatibilidad con formatos HEIF o WebP

			Illustrator es ahora compatible con los formatos de imagen de alta eficiencia (HEIF) y los de imagen web (WebP). 

			Trazos de ancho variable simplificados

			Los trazos de ancho variable se realizan ahora con menos puntos de ancla y, cuando se activa el comando Objeto>Expandir apariencia, se crea el contorno del trazado con menos cantidad de puntos, es decir, de forma más simplificada. 

			Apps compatibles con Illustrator

			Además de todas las funciones que ofrece Illustrator, añadidas a las posibilidades de interconexión con la totalidad de los programas de Creative Cloud, queremos destacar las apps de Adobe que constituyen una importante herramienta creativa que podemos instalar en nuestro móvil o tableta. A continuación enumeramos las que más se utilizan en el diseño vectorial, pero os invitamos a estar alerta a las novedades porque Adobe está perennemente investigando e innovando.

			Illustrator para iPad

			La app Illustrator para iPad se descarga gratuitamente desde App Store si estás suscrito a un plan de Creative Cloud que incluya Illustrator. De momento, la app solo está disponible en cuatro idiomas: inglés, alemán, francés y japonés. Con ella podemos realizar la mayoría de las operaciones de Illustrator utilizando el lápiz digital de Apple o los gestos táctiles con los dedos.

			Las ilustraciones creadas con la App Illustrator en el iPad se guardan automáticamente en la nube, de tal manera que podemos acceder fácilmente a ellas desde cualquier ordenador. Los documentos de la nube se sincronizan inmediatamente. Se crea así un flujo de trabajo entre el ordenador y el iPad que facilita una modalidad operativa eficaz, creativa y cómoda. 

			Adobe Photoshop

			Desde 2019 está disponible también la app Adobe Photoshop para iPad con la que realizaremos todas las operaciones que nos ofrece Photoshop y compartiremos los trabajos con Illustrator a través de la nube.

			Adobe Capture

			La app Adobe Capture permite, como su nombre indica, «capturar» elementos de nuestro entorno para transformarlos y usarlos en nuestros diseños. Podemos tomar una foto y modificarla en un dibujo vectorial, crear pinceles, texturas o combinaciones de colores a partir de un elemento fotografiado (un ramo de flores, el interior de una casa, un mural en la calle o cualquier combinación de objetos que nos llame la atención). La app sirve también para descubrir tipografías simplemente haciendo una foto a un tipo de letra, a un letrero en la calle o a algo escrito a mano y Adobe Capture buscará el tipo de letra más parecido en la colección de Adobe Fonts. 

			Adobe Fresco

			Con la app Adobe Fresco se realizan desde dibujos vectoriales como logotipos a ilustraciones tipo acuarelas, óleos, etc. Utiliza pinceles de píxeles así como vectoriales. Podemos usar el lápiz electrónico o dibujar directamente con los dedos en nuestra tableta o teléfono móvil. Los documentos creados se pueden compartir a través de las bibliotecas de Creative Cloud y abrirlos en Illustrator para seguir transformándolos.

			Adobe Comp

			Con la app Adobe Comp se crean rápidamente bocetos de maquetación de folletos, catálogos o páginas web, con textos, fotos y formas geométricas. Podemos tomar una foto en el momento, usar imágenes de nuestras bibliotecas o de Adobe Stock. Las composiciones creadas pueden enviarse a Illustrator, InDesign, Photoshop, Muse o compartirlas como imagen o PDF. 

			Adobe Creative Cloud Express

			Con esta app se realizan rápidamente todo tipo de diseño, desde logotipos a carteles, currículos, collages fotográficos, tarjetas de visita, folletos, menús, animaciones, portadas o publicaciones para redes sociales (Instagram, Facebook, etc.) a partir de una serie de plantillas fácilmente personalizables.
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			Figura 6. Apps de Adobe para diseñar con móvil o tableta.
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			Abrir y cerrar el programa 

			Una vez instalado el programa, para abrirlo haz clic sobre el botón Abrir en la pantalla de Creative Cloud o escoge Inicio>Programas>Adobe Illustrator en Windows (en Macintosh: haz doble clic sobre el icono del programa, que se encuentra en la carpeta Aplicaciones). 

			Aunque no vas a cerrar el programa ahora que acabas de abrirlo, es bueno saber cómo se cierra. Al final de tu sesión de trabajo, podrás escoger el comando Archivo>Salir o simplemente presionar Alt-F4 (en Macintosh: elige Illustrator>Salir de Illustrator o haz Control-clic sobre el icono del programa en el Dock y selecciona Salir). 

			Crear un documento nuevo

			Espacio de trabajo de inicio

			•Al abrir el programa, Illustrator muestra la pantalla de inicio donde se encuentran los siguientes elementos: 

			•El botón Archivo nuevo, para crear un nuevo documento. 

			•El botón Abrir, para abrir documentos ya creados.

			•La sección Inicio, con el icono de la casita, permite visualizar los ajustes predeterminados de formatos de archivo, así como las miniaturas de los archivos recientes.

			•La sección Formación, con el icono de una bombilla, activa los tutoriales que ofrece Adobe para aprender el programa.

			•La sección Archivos presenta los archivos que tenemos guardados en la nube, los que compartimos con otros usuarios y los que hemos eliminado. Cuando un archivo se halla en la papelera, es posible recuperarlo hasta que decidamos borrarlo permanentemente seleccionándolo y haciendo clic en el comando Eliminar permanentemente.

			•En la parte superior derecha de la pantalla se localizan los siguientes iconos: la Nube, para ver el estado de almacenamiento del espacio contratado; la Lupa, para buscar archivos, imágenes de Adobe Stock o información sobre operaciones de Illustrator; el Regalo, para visualizar las novedades de Illustrator. 

			La pantalla de inicio puede variar según el plan de abono a Creative Cloud que tengas contratado.
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			Figura 1.1. Pantalla de inicio.

			Si no deseas que el programa presente esta pantalla de inicio, desactívala eliminando la selección de la opción Mostrar el espacio de trabajo inicio si no hay documentos abiertos, en el menú Edición>Preferencias>Generales (en Macintosh el comando Preferencias se encuentra en el menú Illustrator).

			Documento nuevo

			Al hacer clic sobre el botón Archivo nuevo aparece el cuadro diálogo Nuevo Documento. Aquí decidimos qué tipo de documento queremos crear, haciendo clic en uno de los perfiles de documentos enumerados en la parte superior del cuadro de diálogo.

			Según el tipo de documento (Web, Móvil, Imprimir, Película y vídeo, Obra de arte e ilustración), Illustrator nos ofrece una serie de ajustes preestablecidos (tamaño, unidad de medida, sistema de color, etc.), los más utilizados para ese tipo de documento. Si queremos empezar a trabajar con una plantilla de Adobe Stock, podemos elegir una de las que aparece en el cuadro de diálogo o hallarla en el buscador de la parte inferior del cuadro de diálogo 
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			Figura 1.2. Nuevo documento.

			Si escogemos el perfil Imprimir, el que se emplea cuando creamos un documento destinado a la imprenta, es posible elegir en la parte superior del cuadro de diálogo una de las miniaturas de tamaño estándar (A4, A3, A5, etc.) y, a la derecha, se definen los siguientes ajustes: 

			1.Nombre: en esta casilla se da un título al documento, que, en caso contrario, se llamará por defecto Sin título. 

			ADVERTENCIA:


			
Especificar un título en el cuadro de diálogo «Nuevo documento» no significa guardar el documento. Por esta razón, es casi recomendable dejarlo por ahora sin título para acordarnos de que todavía no lo hemos guardado.

			

			2.Anchura y Altura del documento.

			3.Unidad de medida: en el perfil de documento Imprimir la unidad de medida por defecto es Milímetros, pero en el desplegable hay más opciones disponibles.

			4.Mesas de trabajo: las mesas de trabajo son el equivalente en Illustrator a las páginas de un documento. Podemos crear documentos con múltiples mesas de trabajo.

			5.Orientación: aquí se determina la orientación vertical u horizontal de la página.

			6.Sangrado: en la jerga de la imprenta «sangrado» es un borde de 3 a 5 mm alrededor de la página que se utiliza para extender el color de un documento cuando llega hasta el borde de la página. 

			7.Opciones Avanzadas: al hacer clic sobre Opciones Avanzadas, el cuadro de diálogo se amplía con más opciones: Modo de color (Color CMYK es para documentos destinados a la impresión y RGB para los que solo se visualizan en una pantalla); Efectos de rasterizado, que define la resolución del documento: Alta, recomendado para aquellos destinados a la impresión en offset; Media, para documentos destinados a la impresión de periódico o en imprenta digital; y Pantalla, para documentos web); Modo de previsualización (la opción recomendada es Por defecto; Píxel se utiliza para documentos destinados a la web y Sobreimprimir para los que utilicen esta modalidad de impresión). El botón Más ajustes abre otro cuadro de diálogo donde se repiten las mismas opciones con alguna más, como la posibilidad de elegir la disposición de las mesas de trabajo (por columnas o filas) y de definir el espacio entre filas y columnas. 

			Entorno de trabajo

			La ventana del documento

			Al crear un documento nuevo se abre una ventana del documento que contiene los siguientes elementos: 

			1.La Mesa de trabajo, un recuadro blanco como una hoja de papel que es el espacio activo de trabajo. Alrededor vemos un área gris que se denomina Lienzo. 

			2.En la parte superior de la ventana se encuentra la Barra de Menús con los menús desplegables de Illustrator.

			3.Justo debajo, se ubica la Barra de aplicación, en la extrema derecha, con cuatro iconos: Compartir (para compartir documentos con otros usuarios), Buscar (que abre el nuevo panel Descubrir), Organizar documentos y Cambiar espacio de trabajo. A la izquierda se encuentra el icono Inicio, simbolizado por una casita, con el que volvemos a abrir la pantalla de inicio. 

			4.Debajo se localiza la barra del panel Control que presenta un contenido contextual, es decir, que cambia según la herramienta que tengamos seleccionada.

			5.La Barra de estado, en la parte inferior de la ventana del documento, contiene el nivel de zoom, los botones para pasar de una mesa de trabajo a otra y la información sobre qué herramienta está seleccionada (esta información puede sustituirse por el nombre de la mesa de trabajo, la fecha y hora, el número de acciones de Deshacer disponibles o el perfil de color del documento, si hacemos clic sobre el pequeño icono de flecha). 

			6.El panel Herramientas, a la izquierda de la ventana del documento, contiene todas las herramientas para crear y transformar gráficos. Con el pequeño icono de doble flecha [image: ] se ajusta el panel en una o dos columnas.

			7.A la derecha de la ventana del documento, se hallan los paneles de Illustrator que serán diferentes según el Espacio de trabajo elegido. El espacio de trabajo por defecto es Aspectos esenciales clásicos. Podemos cambiarlo en el menú Ventana>Espacio de trabajo o con el botón en la esquina derecha superior de la ventana del documento. Los paneles están anclados unos a otros y contraídos para ocupar menos espacio. Es posible desplegarlos para ver su contenido respectivo haciendo clic sobre el pequeño icono de doble flecha [image: ]. El panel Propiedades es el único que se presenta abierto por defecto.

			Mesa de trabajo

			La Mesa de trabajo (el rectángulo en el centro del amplio espacio gris oscuro llamado Lienzo) representa el área activa de trabajo. Por consiguiente, solo lo que se encuentra en una mesa de trabajo puede imprimirse. Los objetos colocados en el lienzo se visualizan en pantalla, pero no se imprimen.

			La Mesa de trabajo tiene el tamaño que hemos elegido en el momento de crear el documento, pero lo modificamos en cualquier instante con un clic sobre el botón Editar mesas de trabajo en el panel Propiedades o con la herramienta Mesa de trabajo, como explicamos más adelante.

			[image: ]

			 Figura 1.3. Ventana del documento.

			Trabajar con múltiples mesas de trabajo

			En Illustrator podemos trabajar con múltiples mesas de trabajo, lo que resulta sumamente útil para crear documentos de varias páginas, como dosieres, catálogos, guiones de vídeos, etc. 

			El número de las mesas de trabajo se define al crear un nuevo documento, pero podemos añadir más mesas de trabajo en cualquier momento haciendo clic sobre el botón Mesa de trabajo nueva en el panel Propiedades o en el panel Control.

			[image: ]

			Figura 1.4. Modo edición de mesa de trabajo.

			Edición de mesas de trabajo

			Para modificar el tamaño, el nombre, la orientación o cualquier otra característica de las mesas de trabajo, entra en el modo de edición de mesas de trabajo, haciendo clic sobre el botón Editar mesas de trabajo en el panel Propiedades. Cuando activamos este modo operativo veremos la mesa de trabajo resaltada con un marco azul punteado y, en su esquina superior izquierda, su nombre (que por defecto es 01-Mesa de trabajo 1). Al mismo tiempo, la herramienta Mesa de trabajo [image: ] se selecciona automáticamente en el panel Herramientas. 

			IMPORTANTE:


			
Si tenemos cualquier herramienta seleccionada, no podremos ver el botón «Editar mesas de trabajo» en el panel «Propiedades». 

			

			NOTA:


			
Para entrar en el modo de edición de mesas de trabajo, también podemos hacer clic sobre la herramienta «Mesa de trabajo».

			

			Cuando estamos en modo de edición de mesas de trabajo, los paneles Control y Propiedades muestran las especificaciones para editar la mesa de trabajo seleccionada. El panel Control presenta las siguientes opciones:

			1.A4: aquí se encuentra el menú de los diferentes tamaños preestablecidos para la mesa de trabajo. 

			2.Vertical y Apaisada: haz clic en uno de estos botones para cambiar la orientación de la mesa de trabajo.

			3.Mesa de trabajo nueva: haciendo clic sobre este botón se crea una nueva mesa de trabajo del mismo tamaño que la última seleccionada.

			4.Eliminar mesa de trabajo: selecciona una mesa de trabajo y haz clic sobre la pequeña papelera para eliminarla. También puedes simplemente pulsar la tecla Supr.

			5.Nombre: introduce aquí un nombre para la mesa de trabajo seleccionada. Nombrar las mesas de trabajo resulta útil para tener el trabajo más organizado.

			6.Mover/Copiar ilustración con mesa de trabajo: cuando este botón está activado, si arrastramos una mesa de trabajo con la herramienta Mesa de trabajo, se desplaza con los elementos que contiene. En caso contrario, solo se desplaza la mesa de trabajo. 

			7.Opciones de mesa de trabajo: este botón abre el cuadro de diálogo Opciones de mesa de trabajo que también se abre al hacer doble clic sobre la herramienta Mesa de trabajo. Aquí se especifica el tamaño, la orientación, la posición y las opciones de visualización de la mesa de trabajo seleccionada.

			8.Casillas x e y: indican la posición con respecto a las reglas del documento del punto seleccionado en el pequeño icono de nueve puntos. Por defecto está seleccionado el centro de la mesa de trabajo, pero con un clic sobre cualquier punto se cambia.

			9.An y Al: estas dos casillas especifican el ancho y el alto de la mesa de trabajo. Aquí introducirás otros valores para modificar la anchura o altura de la mesa de trabajo.

			En el panel Propiedades se repiten algunas de las especificaciones del panel Control, como la posición, el tamaño, el nombre y la orientación. Podemos marcar o desmarcar la casilla Mover ilustración con mesa de trabajo y abrir el cuadro de las opciones con el botón Opciones de mesa de trabajo. 

			NOTA:


			
Para salir del modo de «Edición de mesas de trabajo» pulsa la tecla «Esc» o selecciona cualquier otra herramienta en el panel «Herramientas».

			

			TRUCO:


			
Cuando hay varias mesas de trabajo en el documento, para pasar de una a otra, recurre a las pequeñas flechas de la «Barra de estado» en la parte inferior de la ventana del documento. 

			

			La herramienta Mesa de trabajo

			Las operaciones que podemos realizar con la herramienta Mesa de trabajo son las siguientes:

			1.Seleccionar una mesa de trabajo con un clic sobre ella y desplazarla arrastrándola por el lienzo.

			TRUCO:


			
Para duplicar una mesa de trabajo, arrástrala con la herramienta «Mesa de trabajo» mientras presionas la tecla «Alt». Para duplicarla con todos sus elementos, haz clic sobre el botón «Mover/Copiar ilustración con mesa de trabajo» del panel «Control» o activa la casilla del mismo nombre en el panel «Propiedades». Esta opción está activa por defecto.

			

			2.Cambiar el tamaño de las mesas de trabajo estirando el borde azul punteado que se activa cuando la seleccionamos.

			3.Crear nuevas mesas de trabajo, simplemente dibujando un nuevo rectángulo con la herramienta.

			TRUCO:


			
Para crear una mesa de trabajo del tamaño de un objeto, selecciónalo y haz doble clic sobre él con la herramienta «Mesa de trabajo».

			

			4.Seleccionar más de una mesa de trabajo haciendo Mayús-clic sobre ellas con la herramienta Mesa de trabajo o dibujando un marco que englobe todas las mesas de trabajo que queremos seleccionar, siempre manteniendo pulsada la tecla Mayús. Para deseleccionar, haz clic sobre cualquier lugar vacío del lienzo.

			5.Seleccionar todas las mesas de trabajo con Ctrl-A, mientras tengamos la herramienta Mesa de trabajo seleccionada. 

			[image: ]

			Figura 1.5. Alinear mesas de trabajo.

			Alinear mesas de trabajo

			Cuando tenemos varias mesas de trabajo seleccionadas es posible alinearlas y distribuir el espacio entre ellas con los iconos de alineación y distribución que se visualizan en la sección Alinear del panel Propiedades (figura 1.5). Esta sección solo es visible cuando hay más de una mesa de trabajo seleccionada. 

			Panel Mesas de trabajo

			El panel Mesas de trabajo, disponible en el menú Ventana, recoge la lista de todas las mesas de trabajo del documento y además permite realizar las siguientes operaciones:

			1.Añadir mesas de trabajo: haz clic sobre el icono Mesa de trabajo nueva.

			2.Eliminar mesas de trabajo: selecciónalas y haz clic sobre la pequeña papelera. Para seleccionar varias mesas de trabajo, haz Ctrl-clic sobre ellas o Mayús-clic si son consecutivas.

			3.Eliminar las mesas de trabajo vacías: elige este comando en el menú desplegable del panel para eliminar rápidamente todas las mesas de trabajo vacías en el documento.

			4.Reordenar mesas de trabajo: el orden de las mesas de trabajo se cambia con un clic sobre los iconos de flecha Subir y Bajar en el panel Mesas de trabajo o simplemente arrastrando la mesa de trabajo a la posición requerida dentro del panel. 

			IMPORTANTE:


			
El orden que muestra el panel «Mesas de trabajo» es el orden numérico de las mesas de trabajo y esta disposición es la que Illustrator sigue a la hora de imprimir o de crear un archivo PDF, aunque no corresponda al orden en el que las mesas de trabajo se visualizan en el documento.

			

			TRUCO:


			
Cuando varíes el orden de las mesas de trabajo en el panel «Mesas de trabajo», para que estos cambios de orden se visualicen también en el documento, activa el comando «Reorganizar todas las mesas de trabajo» (haciendo clic en el botón del mismo nombre o eligiendo el comando en el menú de las opciones del panel).

			

			5.Duplicar mesas de trabajo: selecciona las mesas de trabajo que quieras duplicar y activa el comando Duplicar mesas de trabajo en el menú de opciones del panel o arrastra las mesas de trabajo hasta el botón Mesa de trabajo nueva en el panel Mesas de trabajo.

			6.Cambiar el nombre de las mesas de trabajo: al hacer doble clic sobre el nombre de la mesa de trabajo, este se realza en negro y podemos teclear un nuevo nombre.

			7.Acceder a las opciones de mesa de trabajo: cuando seleccionas una mesa de trabajo, si haces clic sobre el pequeño icono a la derecha del nombre se abrirá el cuadro de diálogo Opciones de mesa de trabajo donde se cambian todas sus especificaciones (nombre, tamaño, orientación, etc.).

			[image: ]

			Figura 1.6. Panel Mesas de trabajo.

			Paneles

			Todas las aplicaciones de Adobe Creative Cloud tienen una interfaz similar con paneles que pueden manipularse de la misma manera, de tal forma que podemos pasar de una aplicación a otra con total familiaridad. Los paneles se localizan en la parte derecha de la ventana del documento y contienen una serie de funciones para realizar tareas. 

			Al crear un documento nuevo, el espacio de trabajo por defecto es el llamado Aspectos esenciales clásicos, que presenta una serie de paneles anclados y contraídos y el panel Propiedades abierto. Podemos activar nuevos paneles desde el menú Ventana, así como también cambiar de espacio de trabajo (ver apartado más adelante). Si abrimos, por ejemplo, el espacio de trabajo Pintura, se visualizan los paneles más utilizados para crear una ilustración: los de color, transformación y tipografía. Algunos aparecen como paneles contraídos para ahorrar espacio en la pantalla. Con un clic en el icono Expandir paneles (la pequeña doble flecha) los expandimos. Podemos modificar la organización de los paneles a nuestro antojo: añadir nuevos paneles, eligiéndolos en el menú Ventana, incluyéndolos en las agrupaciones existentes o creando nuevos grupos de paneles. 

			1.Para abrir un nuevo panel elígelo en el menú Ventana. Para cerrarlo, haz clic sobre su botón de cierre.

			2.Para extraer un panel del conjunto de paneles arrástralo por la pestaña que contiene su nombre y suéltalo fuera del grupo de paneles. Así se transforma en un panel flotante que podemos desplazar por el documento.

			3.Para introducir un panel en un conjunto de paneles, arrástralo y suéltalo cuando aparezca un borde azul alrededor de la ventana del grupo de paneles. Es importante que la línea azul aparezca dentro del conjunto de paneles y no en uno de sus bordes (superior, lateral o inferior); si no, en lugar de acoplarse, se ancla al borde.

			4.Para anclar un panel flotante a otro, arrástralo hasta tocar uno de los bordes de otro panel y suéltalo cuando aparezca una línea azul. Para separarlo de nuevo, arrástralo hacia fuera.

			[image: ]

			Figura 1.7. Operaciones con paneles.

			Podemos modificar el tamaño de los paneles situando el cursor sobre uno de los bordes y, cuando se transforma en una flecha de doble punta, arrastramos para ampliar o reducir el panel. 

			TRUCO:


			
Para reducir un panel ampliado, haz doble clic sobre la solapa que contiene su nombre. El panel se reduce a la solapa de su título. Para ampliarlo de nuevo, vuelve a hacer doble clic en el mismo lugar. Para contraer un conjunto de paneles, haz doble clic sobre su borde gris superior o haz clic en la pequeña doble flecha. Para volver a expandirlo, repite la misma operación.

			

			Cada panel posee un pequeño botón en la esquina superior derecha, que abre un menú de opciones donde se encuentran, entre muchas opciones distintas para cada panel, las varias alternativas de vista de su contenido, por si deseas visualizarlo de forma distinta.

			[image: ]

			Figura 1.8. Opciones de panel.

			Brillo de la interfaz

			Desde la versión CS6, la interfaz de Illustrator aparece más oscura, en consonancia con los cambios en otros programas de la serie como Photoshop y Premiere, lo que ofrece una experiencia visual más agradable: colores resaltados, concentración más intensa, vista más reposada. El color y el brillo de la interfaz puede personalizarse a nuestro gusto abriendo el cuadro de diálogo Edición>Preferencias>Interfaz de usuario (en Macintosh, el comando se halla en el menú Illustrator). Aquí se encuentran cuatro valores predeterminados de brillo (Oscuro, Medio oscuro, Medio claro, Claro). Además podemos establecer un brillo A medida con la barra deslizable. El valor de brillo afecta a los paneles y barras de menús. El lienzo será también del mismo color si está activa la opción Color de lienzo>Igualar brillo de interfaz de usuario. Si, al contrario, queremos establecer el color blanco, que era el de las precedentes versiones de Illustrator, simplemente elegimos la opción Blanco.

		[image: ]

			Figura 1.9. Cambio del brillo de la interfaz con el comando Preferencias>Interfaz de usuario.

			Espacio de trabajo 

			Se denomina espacio de trabajo a la interfaz y configuración de paneles establecida para trabajar. Illustrator presenta una serie de espacios de trabajos predeterminados (Aspectos esenciales clásicos, Pintura, Diseño, Web, etc.). Al elegir uno de ellos, por ejemplo Pintura, el programa se abre con los paneles más adecuados para realizar un trabajo pictórico (Pinceles, Muestras de color, Guía de color, etc.), dispuestos de la manera más eficiente en la ventana del documento. 

			Es posible cambiar de espacio de trabajo y crear también espacios de trabajo personalizados. En la Barra Aplicación, se encuentra el icono Cambiar espacio de trabajo que abre un menú para pasar de un espacio de trabajo a otro. El espacio de trabajo que se abre con el programa por defecto es el llamado Aspectos esenciales clásico que presenta, como ya hemos mencionado, el panel Propiedades abierto junto con los paneles de Pintura y de Diseño contraídos.

			[image: ]

			Figura 1.10. Menú Espacio de trabajo.

			Podemos crear nuestro propio espacio de trabajo y guardarlo para volver a instaurarlo rápidamente en cualquier momento. Para crear y guardar un espacio de trabajo, sigue estos pasos:

			1.Modifica el entorno de trabajo a tu gusto, arrastra paneles fuera del conjunto de paneles, desplázalos por la ventana del documento y escoge nuevos paneles en el menú Ventana.

			2.Activa el comando Ventana>Espacio de trabajo>Nuevo espacio de trabajo (también disponible desde el menú Cambiar espacio de trabajo en la Barra Aplicación). En el cuadro de diálogo que aparece, introduce un nombre para el espacio de trabajo que deseas guardar y pulsa OK.

			3.Ahora tu espacio de trabajo personal aparece listado en el menú de espacios de trabajo. 

			De esta manera, restauras inmediatamente un determinado espacio de trabajo aunque muevas o cierres un panel. Además, puedes crear varios espacios de trabajo y pasar fácilmente de uno a otro. 

			Para borrar un espacio de trabajo guardado, escoge el comando Gestionar espacio de trabajo en el menú Ventana>Espacio de trabajo (o desde el menú en la Barra Aplicación). Selecciona el espacio de trabajo que deseas eliminar y haz clic sobre el botón de la Papelera (figura 1.10).

			Visualización de la pantalla y de los documentos

			Modo de pantalla

			La vista general de la ventana del documento se cambia con una de las opciones del menú que aparece al hacer clic sobre el botón Cambiar modo de pantalla, situado en la parte inferior del panel Herramientas.

			1.Modo de pantalla normal: muestra la ventana del programa y la ventana del documento completa con su barra de título.

			2.Modo de pantalla entera con barra de menús: desaparece la ventana del programa y solo se ve la ventana del documento con la barra de menús, pero sin la barra de estado.

			3.Modo de pantalla entera: desaparece la ventana del programa y la ventana del documento no tiene la barra de menús. Para salir, pulsa la tecla Esc o acerca el ratón al borde izquierdo para que aparezca de nuevo el panel Herramientas.

			[image: ]

			Figura 1.11. Cambiar modo de pantalla.

			Gestión de varias ventanas de documento

			Si abres más de un documento, aparecerán todos los documentos abiertos en forma de fichas o pestañas en la parte superior de la ventana del documento. Puedes activar cada documento con un clic sobre su solapa y cerrarlo con clic sobre el pequeño cuadro de cierre. 

			Para transformar un documento en una ventana independiente, arrástralo fuera del grupo. Para cambiar la disposición de los documentos abiertos (en cuatro ventanas, en tres, en dos, etc.), escoge entre las opciones del menú Organizar documentos [image: ] en la Barra Aplicación. Para volver a juntar todos los documentos en una ventana, opta por Consolidar todo [image: ].

			[image: ]

			Figura 1.12. Organizar documentos.

			El panel Herramientas

			El panel Herramientas se encuentra anclado al borde izquierdo de la ventana del documento. Puedes transformarlo en un panel flotante y desplazarlo, arrastrándolo desde el borde superior. Si cierras el panel Herramientas, se vuelve a mostrar con Ventana>Herramientas.

			Como se aprecia en la figura 1.13, este panel contiene numerosas herramientas (de selección, de dibujo, de texto, de pintura, de transformación y deformación, de símbolo, de gráficas, de corte, de visualización y de zoom). En la parte inferior del panel se hallan los controles de color (que explicaremos en el capítulo 4), los botones Dibujar normal, Dibujar detrás y Dibujar en el interior (que veremos en el capítulo 8) y el botón Cambiar modo de pantalla (explicado en el apartado anterior).

			Si colocas el cursor sobre una herramienta, verás aparecer en un recuadro su nombre. La mayoría de las herramientas disponen de un cuadro de diálogo de opciones que se abre con doble clic sobre ellas.

			Un pequeño triángulo en la esquina inferior de una herramienta indica que esconde otras herramientas ocultas. Para verlas, mantén pulsado el botón del ratón sobre la herramienta visible. También puedes separar estas herramientas en un panel distinto: arrastra el puntero sobre el recuadro de las herramientas ocultas hasta la pequeña flecha a la derecha y suéltalo. Para cerrar este pequeño panel de herramientas, haz clic sobre su cuadro de cierre y las herramientas ocultas vuelven a estar disponibles en el panel Herramientas.

			[image: ]

			Figura 1.13. Panel Herramientas y herramientas ocultas.

			Seleccionar una herramienta

			Para seleccionar una herramienta, haz clic sobre ella en el panel Herramientas. Si se trata de una herramienta oculta, haz clic y, manteniendo pulsado el botón del ratón, arrástralo hasta la herramienta que deseas. 

			TRUCO:


			
Puedes seleccionar una herramienta con el método de teclado abreviado. La tecla correspondiente a cada herramienta se muestra entre paréntesis en la indicación flotante que aparece al situar el cursor sobre la herramienta.

			

			TRUCO:


			
Con «Alt-clic» sobre una herramienta que esconde más herramientas (las que tienen un pequeño triángulo), se selecciona la siguiente herramienta oculta.

			

			Una vez seleccionada una herramienta, suelta el botón del ratón y desplaza el puntero sobre el documento. Observa que el icono del cursor cambia según la herramienta que selecciones. La herramienta elegida permanece resaltada dentro del panel Herramientas hasta que se seleccione otra.

			NOTA:


			
Si pulsas la tecla «Bloq Mayús», el cursor de todas las herramientas de dibujo se transforma en un cursor más preciso en forma de cruz.

			

			Breve descripción de las herramientas

			Hay un total de ochenta y siete herramientas, cada una con una función específica, que se explicará a fondo a lo largo de esta guía. Por ahora describiremos brevemente la función de cada una para empezar a familiarizarnos con ellas. 

			Herramientas de selección

			•[image: ] Selección: selecciona objetos enteros.

			•[image: ] Selección directa: selecciona puntos o segmentos de un objeto.

			•[image: ] Selección de grupos: selecciona un objeto dentro de un grupo y grupos dentro de otros grupos.

			•[image: ] Varita mágica: selecciona todos los objetos que tienen el mismo atributo como, por ejemplo, el mismo color.

			•[image: ] Lazo: selecciona puntos o segmentos, creando un marco de selección de forma irregular.

			•[image: ] Mesa de trabajo: selecciona, modifica y crea nuevas mesas de trabajo.

			Herramientas de dibujo

			•[image: ] Pluma: dibuja líneas rectas y curvas.

			•[image: ] Añadir punto de ancla: añade puntos en un trazado.

			•[image: ] Eliminar puntos de ancla: elimina los puntos en un trazado.

			•[image: ] Punto de ancla: cambia puntos de curva a puntos de vértice, y viceversa.

			•[image: ] Curvatura: dibuja segmentos curvos.

			•[image: ] Segmento de línea: dibuja líneas rectas.

			•[image: ] Arco: dibuja curvas cóncavas o convexas.

			•[image: ] Espiral: crea espirales.

			•[image: ] Cuadrícula rectangular: dibuja cuadrículas rectangulares.

			•[image: ] Cuadrícula polar: dibuja cuadrículas de gráficas circulares.

			•[image: ] Rectángulo: crea cuadrados y rectángulos.

			•[image: ] Rectángulo redondeado: dibuja cuadrados y rectángulos con bordes redondeados.

			•[image: ] Elipse: crea círculos y elipses.

			•[image: ] Polígono: dibuja polígonos de varios lados.

			•[image: ] Estrella: crea estrellas de varias puntas y formas.

			•[image: ] Destello: crea efectos luminosos de destello solar o de una lente.

			•[image: ] Shaper: crea formas perfectamente geométricas a partir de esbozos rápidos.

			•[image: ] Lápiz: dibuja formas libres, como si fuera un lápiz.

			•[image: ] Suavizar: suaviza las curvas.

			•[image: ] Borrador de trazado: borra puntos o segmentos de trazados.

			•[image: ] Unir: elimina los trazos que sobrepasan un segmento.

			•[image: ] Cuadrícula de perspectiva: permite crear dibujos en perspectiva.

			•[image: ] Selección de perspectiva: sirve para colocar y mover los elementos en perspectiva.

			Herramientas de texto

			•[image: ] Texto: sirve para escribir y modificar texto.

			•[image: ] Texto de área: introduce el texto en el interior de un trazado, siguiendo la forma del mismo.

			•[image: ] Texto en trazado: une el texto al contorno de un trazado.

			•[image: ] Texto vertical: escribe el texto en vertical.

			•[image: ] Texto de área vertical: escribe el texto en vertical en el interior de un trazado cerrado, siguiendo la forma del mismo.

			•[image: ] Texto vertical en trazado: escribe el texto en vertical uniéndolo al contorno de un trazado.

			•[image: ] Retocar texto: retoca una letra dentro de un texto de forma independiente, reajustando automáticamente el espacio con las otras letras del texto.

			Herramientas de pintura

			•[image: ] Pincel: dibuja a mano alzada con distintos tipos de pinceles y añade dibujos y motivos a los trazados.

			•[image: ] Malla: crea y edita mallas o envolventes de malla.

			•[image: ] Degradado: crea degradados de distintos colores y permite modificar el punto inicial y final del degradado, así como su ángulo de inclinación.

			•[image: ] Cuentagotas: toma y aplica muestras de colores, textos, atributos o efectos.

			•[image: ] Medición: mide la distancia entre dos puntos.

			•[image: ] Creador de formas: combina trazados juntos o resta trazado de otros, creando formas más complejas a partir de trazados simples. 

			•[image: ] Bote de pintura interactiva: pinta los bordes y rellenos de los grupos de pintura interactiva.

			•[image: ] Selección de pintura interactiva: selecciona el color de rellenos o líneas de los elementos de un grupo de pintura interactivo.

			•[image: ] Pincel de manchas: dibuja trazados solo de rellenos (sin trazos) que se combinan con ilustraciones existentes.

			Herramientas para reformar

			•[image: ] Rotar: gira los elementos seleccionados alrededor de un punto fijo.

			•[image: ] Reflejo: refleja los elementos seleccionados alrededor de un punto fijo.

			•[image: ] Escala: aumenta o reduce los elementos seleccionados desde un punto fijo.

			•[image: ] Distorsión: inclina los elementos seleccionados alrededor de un punto fijo.

			•[image: ] Reformar: modifica los puntos seleccionados en un trazado manteniendo los demás intactos.

			•[image: ] Anchura: varía la anchura de un trazo.

			•[image: ] Deformar: moldea las formas como si fueran de arcilla.

			•[image: ] Molinete: deforma los elementos con efectos de remolino.

			•[image: ] Fruncir: desinfla un objeto.

			•[image: ] Engordar: engorda un objeto.

			•[image: ] Festonear: añade curvas aleatorias a los trazados para crear un efecto de festón.

			•[image: ] Cristalizar: añade puntas a los trazados para dar un efecto de cristalización.

			•[image: ] Arrugar: arruga los contornos de los elementos.

			•[image: ] Transformación libre: escala, gira o inclina el objeto seleccionado.

			•[image: ] Deformación de posición libre: crea puntos de deformación y flexión en las formas. Es ideal para transformar un dibujo en una marioneta animada porque podemos girar la cabeza, los brazos, las piernas, etc.

			•[image: ] Fusión: crea fusiones de color y de forma entre dos o más objetos.

			Herramientas de símbolo

			•[image: ] Rociar símbolo: pulveriza varias instancias de un símbolo gráfico creando un conjunto del mismo.

			•[image: ] Desplazar símbolo: desplaza las instancias de símbolo.

			•[image: ] Reunir/Separar símbolos: aleja o acerca instancias de símbolo.

			•[image: ] Cambiar tamaño de símbolo: aumenta o reduce instancias de símbolo.

			•[image: ] Girar símbolo: aplica rotación a instancias de símbolo.

			•[image: ] Manchar símbolo: colorea las instancias de símbolo con distinta intensidad.

			•[image: ] Translucir símbolo: reduce la opacidad de las instancias de símbolo.

			•[image: ] Aplicar estilo a símbolo: aplica el estilo gráfico seleccionado a las instancias de símbolo.

			Herramientas de gráfica

			•[image: ] Gráfica de columnas: crea gráficas que comparan valores con columnas verticales dispuestas lateralmente.

			•[image: ] Gráfica de columnas apiladas: crea gráficas con columnas verticales apiladas.

			•[image: ] Gráfica de barras: crea gráficas con barras horizontales.

			•[image: ] Gráfica de barras apiladas: crea gráficas con barras apiladas horizontalmente.

			•[image: ] Gráfica lineal: crea gráficas con líneas.

			•[image: ] Gráfica de áreas: crea gráficas con líneas y rellenos.

			•[image: ] Gráfica de dispersión: crea gráficas con puntos dispersos.

			•[image: ] Gráfica de tarta: crea gráficas circulares con porciones.

			•[image: ] Gráfica de radar: crea gráficas circulares con formas concéntricas, simulando un radar o red.

			Herramientas de sector y corte

			•[image: ] Sector: divide la ilustración en imágenes independientes para la web.

			•[image: ] Seleccionar sector: selecciona los sectores web.

			•[image: ] Borrador: crea huecos en los trazados y borra los elementos sobre los que pasa.

			•[image: ] Tijeras: corta los contornos de los trazados sin relleno en los puntos donde haces clic.

			•[image: ] Cuchilla: corta en partes los elementos con relleno creando nuevos trazados cerrados y con color.

			Herramientas de movimiento y zoom

			•[image: ] Mano: permite desplazarnos por la ventana del documento.

			•[image: ] Rotar vista: gira la mesa de trabajo.

			•[image: ] Segmentación de impresión: desplaza las guías del tamaño máximo imprimible (elegido en los ajustes de impresión) dentro de la Mesa de trabajo.

			•[image: ] Zoom: aumenta y reduce la vista de la ilustración.
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